      TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
         LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH
                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
              PHÒNG QUẢN TRỊ -DỊCH VỤ

     



 




          

    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 06  năm 2016

TỜ TRÌNH

Về việc thanh toán chi phí  mua vật tư sửa chữa máy lạnh trong toàn trường

Kính gửi:    Hiệu trưởng
          Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của phòng Quản trị - Dịch vụ; 

          Căn cứ vào giấy đề nghị sửa chữa của các đơn vị trong toàn trường


 Nay phòng Quản trị - Dịch vụ kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt thanh toán chi phí mua một số vật tư thiết bị phục vụ sửa chữa hệ thống máy lạnh theo đề nghị của các đơn vị trong toàn trường như bảng sau:

	STT
	Tên vật tư
	ĐVT
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	Tụ 50F KOREA
	Cái 
	11(Đã xuất hóa đơn 5 cái còn 6 cái chưa xuất)
	01 Cái sửa chữa tại khoa KHCB

01 Cái sửa chữa tại phòng TB-VT

02 Cái sửa tại khoa CNTT

02 Cái sửa tại phòng TS – ĐT – GTVL

02 Cái tại phòng QLKH&HTQT

02 Cái tại phòng Kế hoạch – Tài chính

01 Cái  tại văn phòng Khoa CN Động lực

	2
	Quạt tản nhiệt cục nóng
	Cái
	01 chưa xuất
	01 Cái sửa chữa ở phòng Hiệu trưởng


        Kính mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng.

        Trân trọng cảm ơn./.
    HIỆU TRƯỞNG

TRƯỞNG PHÒNG        NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
    Phạm Hữu Lộc

              Lê Quang Liêm            Lê Hồng Anh Tuấn

